2/2021. szam egyiittes jegyzoi és polgarmesteri utasitas

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL
SZOLO SZABALYZATROL

l. rész
Bevezeto

Az Alaptérvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kdzérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez ,,Ezen alapvetd jogok
védelme és tiszteletben tartasa az allam és az dnkormanyzatok elsérendii kotelessége.

Az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CX1J. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése a 35.§ (3) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eléirdsai alapjan a Balatonfoldvari K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) és
Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata, Balvinyos Kozség Onkorményzata, Kereki Kozség
Onkormanyzata, Pusztaszemes Kozség Onkormdanyzata, Szantod Kozség Onkorméanyzata, Szolad
Kozség Onkorméanyzata, Teleki Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) mint
adatkezel6knél (a tovabbiakban egyiitt: adatkezeld) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje
az alabbiakban keriil meghatarozasra.

rrrrr

ujrahasznositasarol szolo 2012. évi LXIII. térvény el6irasai az iranyadoak.

1. A Szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Balatonfoldvari K6zos Onkormanyzati Hivatal
és Balatonfoldvar Viaros Onkorminyzata, Balvanyos Koézség Onkormanyzata, Kereki
Kozség Onkormanyzata, Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata, Szantéd Kozség
Onkormanyzata, Szélad Kozség Onkormanyzata, Teleki Kozség Onkormanyzata
kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint a kdztisztviseldk,
kozalkalmazottak, munkavallalok k6zérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii
adat) igénylésénél, tovabba
- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Balatonfoldvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulasra (a tovabbiakban:
Tarsulas) is annak Tarsulasi Megallapodasa alapjan, tekintettel arra, hogy a Tarsulas pénziigyi-
gazdasagi feladatait, valamint a Tarsulasi Tanacs dontéseinek el6készitését és azok végrehajtasat a
Tarsulas székhelyének polgarmesteri hivatala, a Balatonfoldvari Kozds Onkormanyzati Hivatal 1atja
el.



A szabalyzat hatdlya nem terjed ki az Onkormanyzat altal alapitott intézményekre és az
Onkorményzat tulajdonaban 416 gazdasagi tarsasagra.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. Adat: az informacié megjelenési formaja, azaz tények, tervek, elképzelések nem értelmezett,
de értelmezhetd kozlési formaja;

2. Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

3. Adatfclelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kéotelezden
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

4. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

5. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - a térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

6. Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelclés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi.

7. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 kdzvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek;

8. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

9. Kozérdekii adat; az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [&évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat.



10. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacid, azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossadgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

4. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

4.1. A kozvélemény tajékoztatisa

Az adatkezel6 a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles elOsegiteni €s biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfeleld tajékoztatasa érdekében rendszeres
kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcesolatos legfontosabb
adatokat.

4.2. A tajékoztatasi kotelezettség

Az adatkezel6 tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilonosen:
az onkormanyzati, koltségvetésre és a koltségvetési koncepciora,
az onkormanyzati koltség vetés végrehajtasara (féléves, éves beszamolora, valamint a
gazdalkodas harom negyedéves helyzetérdl sz616 tajékoztatasra), az onkormanyzati
vagyon kezelésére,
a kdzpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzodésekre,
a piaci szereplok, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozodan.

4.3. Rendszeresen kozzéteendé dokumentumok, adatok
-a Balatonfoldvari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal és Balatonfoldvar Varos
Onkorményzata, Balvanyos Kozség Onkormanyzata, Kereki Kozség Onkormanyzata,
Pusztaszemes K6zség Onkormanyzata, Szantod Kozség Onkormanyzata, Szolad Kozség
Onkormanyzata, Teleki Kozség Onkormanyzata hataskére és illetékessége,
-a Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata, Balvanyos Kozség Onkormanyzata, Kereki
Kézség Onkormanyzata, Pusztaszemes Kozség Onkormdanyzata, Szantod Kozség
Onkormanyzata, Szolad Kozség Onkormanyzata, Teleki Kézség Onkorményzata, és a
Balatonfoldvari Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése,
-az adatkezel altal ellatott szakmai tevékenység és annak eredményességére kiterjedd
értékelés,
-Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata, Balvanyos Kozség Onkormanyzata, Kereki
Kozség Onkormanyzata, Pusztaszemes Kozség Onkormdanyzata, Szantod Kozség
Onkormanyzata, Szolad Koézség Onkormanyzata, Teleki Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének nyilvanos iiléseinek elbterjesztései, és jegyzOokonyvei,
az adatkezel6 gazdalkodéasara vonatkoz6 adatok.

Amennyiben az adatkezeld a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot nyilvanossagra hozta, vagyis mar
kozzétette, vagy mas modon barki szamara hozzaférhetové tette, akkor eleget tett a térvényben eloirt
tajékoztatasi kotelezettségének, €s tovabbi - egyes kérelmekre torténd - kozvetlen adatszolgaltatasra
nem kotelezheto.

Barki szamara hozzaférhetd, nyilvanos adatok szolgaltatasaért a Jegyz6 altal kijelolt személyt,
személyeket az /. szamu fiiggelék tartalmazza.



Az adatkezel$ tekintetében lehetévé kell lenni, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot térvény korlatozza.

4.4 Nem nyilvanos adat

A dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. A dontés megalapozasat szolgald
adat megismerésére iranyul6 igény, az adat keletkezését kdvetd tiz éven beliil a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az
adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyz0 vagy a Polgarmester (az adat keletkezésétdl szamitott
tiz éven beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos adat, mely
vonatkozasaban a szerv koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény tajékoztatasat.

4.5. A kozzététel helye

Balatonfoldvar Véaros Onkormanyzata, Balvanyos Koézség Onkormanyzata, Kereki Kozség
Onkormanyzata, Pusztaszemes Kozség Onkorméanyzata, Szantéd Kozség Onkormanyzata, Szélad
Kozség Onkormdnyzata, Teleki Kozség Onkormanyzata, illetve a Balatonfoldvari Kozos
Onkorményzati Hivatal allal kezelt kozérdekii adatokat Balatonfoldvar varos honlapjan, a
www.balatonfoldvar.hu honlapon, a Kozérdekii adatok meniipontban kell kozzétenni. A
kirendeltségek Onkormanyzatai sajat honlapjukon teszik kozzé a kozérdekii-, és kozérdekbdl
nyilvanos adataikat. A kozzétételrl a Jegyz6 gondoskodik.

4.6 A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért a tartalomfelelds felel. A
honlapon szerepld kozérdekli adatok honlaprol torténd eltavolitasara és megdrzésére a 4. szamu
melléklet iranyado azzal, hogy a kozzétett adatok - jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban - a
kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol nem tavolithatok el. A honlapon szereplé kozérdekii
adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

4.7. Leir6 adatok kozzététele

Az Infotv. 33. § (1) bekezdés eldirja a kozfeladatot ellato szervek részére, hogy a kozérdekii adatokat
a nyilvanossag szamara interneten is kozzé kell tenni, ezzel egyidejilleg - az Infotv. 37/B. §-a
alapjan - leiré adatokat kell szolgaltatni a kozadatkeres6 (Www.kozadat.hu) felé.

A kozadatkeresd rendszerben 1évo leird adatok pontossagardl, napra készségérdl az adatvédelmi
tisztviseld gondoskodik. A rendszerhez hozzaférési jogosultsaga az adatvédelmi tisztviselOnek, és a
Hivatal rendszergazdajanak van.
Il. rész
A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje
l. Az eljaras inditasa

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésre vonatkozd eljaras az igény
benytjtasaval indul.


http://www.balatonfoldvar.hu/
http://www.kozadat.hu/

1.2. Azigény (kérelem) benyujtasa
A kozérdekli adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban iigyfél)- igényt (kérelmet) nytjthat be.
Az igény benyujtasanak formai:
szobeli,
irasbeli,
elektronikus tuton torténd (pgmh@balatonfoldvar.hu, jegyzo@balatonfoldvar.hu,
Hivatali kapu).

Az adatszolgéltatast a Jegyz6 altal kijelolt személy teljesiti, az adatfelelds (7. szamu melléklet')
kozremiikodésével. Az adatfelelds felel az altala atadott adatok teljességéért, pontossagaért,
valosagtartalmaért.

1.2.1.Sz6ban bejelentett igények

A szoban el6terjesztett kérelmekrél amennyiben a tajékoztatas rogton széban is megadhato,
feljegyzést kell késziteni, amennyiben a tajékoztatas azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 7. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyt kell kitolteni.

a) A feljegyzés

A feljegyzéseket a Jegyzének at kell adni, aki a feljegyzéseket gyiijti, majd legalabb évente egy
alkalommal gondoskodik azok kiértékelésrol. (A kiértékelés alapjan a Jegyz6 intézkedési javaslatokat
tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek kozzétételre.)

b) A formanyomtatvany
A formanyomtatvanyon rogziteni kell:
ba) azigényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
bb) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényld
személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
masolat készitését igényli (ekkor nyilatkozik arrél is, hogy a masolatot milyen mdédon
kivanja atvenni (személyesen, postai uton), illetve milyen adathordozon kéri
be) a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
bd) a személyes adatokat, a sziikséges mértékben:
iigyfél nevét,
levelezési cimét,
a napkozbeni elérhetdségét.

1.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

Balatonfoldvar Varos Onkormanyzatédhoz, Balvanyos Kozség Onkorményzatahoz, Kereki Kozség
Onkorményzatihoz, Pusztaszemes K6zség Onkorményzatéhoz, Szantod Kozség Onkormanyzatahoz,
Szo6lad Kozség Onkorményzatihoz, Teleki Kozség Onkormdanyzatahoz illetve a Balatonfoldvari
Ko6z6s Onkorményzati Hivatalhoz frasban, vagy elektronikus Gton eljuttatott igényeket a Jegyzd
Szdmara haladéktalanul at kell adni.

2. Azigények vizsgalata

A Jegyzo a beérkezett igényeket az adatvédelmi tisztviselével haladéktalanul megvizsgaltatja, a
kovetkez0 szempontok szerint:

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,

b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhato-e, egyértelmii-e

c) az adatok az adatkezel6k kezelésében vannak-e
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d) azelmult egy évben azonos adatkorre vonatkozoan érkezett-e adatigénylés.

Amennyiben az igényelt adat kozzétételre keriilt, abban az esetben az igény teljesitése torténhet a
forras megjeldlésével.

Az adatfelelés csak a kezelésében 1év6, az igénylés pillanataban rendelkezésre allo adatok
tekintetében koteles a beérkezett igényeket teljesiteni, adat el6allitasara nem kdtelezheto.

A szobeli igényekrdl kiallitott formanyomtatvanyok tartalmat azok atvételekor ellendrizni kell
legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kérni kell az tligyfelet az esetleges hianyossagok potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra kertil,
hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhat6 meg, a Jegyz6 haladéktalanul
koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
fel kell venni a kapcsolatot az ligyfelekkel,
segitséget kell nyujtani az igény hianyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet
kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
postai uton, telefonon, mely soran az iigyfelet fel kell kérni az egyeztetésre.

Amennyiben az igényelt adatok nem Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata, Balvanyos Kozség
Onkormanyzata, Kereki Kozség Onkorményzata, Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata, Szantod
K&zség Onkormanyzata, Szolad Kézség Onkormanyzata, Teleki Kozség Onkormanyzata, illetve nem
a Balatonfoldvari Kozés Onkorményzati Hivatal kezelésében vannak a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek, s errdl
egyidejiileg értesiteni kell az tigyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az
igyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)

Ha az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott el0, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét
vagy tagallamat, és errdl az igénylot tajékoztatja.

3. Azigények teljesitésének elokészitése

3.1. Az igények teljesitésének hatarideje
A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az igény benyujtasat koveto legrovidebb 1d6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az adatkezel6 alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékli igénybevételével jar, az 3.1. pontban meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

Amennyiben koltségtérités megallapitasara keriil sor a kdzérdekli adatigényléshez kapcsolodoan,
abban az esetben az adatkezeld, az adatigénylés koltségeirdl valo tajékoztatasa megkiildését
kdvetden, az adatigénylé 30 napon beliil nyilatkozik, hogy vallalja-e a koltségek megfizetését, vagy
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modositja az igényét, esetleg visszavonja azt. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni, az adatkezel6 pedig az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil koteles az adatigénylést
teljesiteni.

3.2. Azigények intézése
A Jegyz0, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arr6l, hogy a tartalmi szempontbdl teljes
igény vonatkozasaban
megallapitasara keriiljon az, hogy az igényelt adatok mely szervezeti egység, mely
munkakort betdlté dolgozojanal talalhatoak, tovabba
az igényelt adatok beszerzése megtdrténjen

Ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéka igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége felszamolhatd az adatigénylé felé.

A Jegyz0 altal kijelolt személy koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat legkésobb 6t napon
beliil atadni az adatvédelmi tisztviselének.

A Jegyz0 altal kijeldlt személy koteles
jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekl adatnak;
az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és az igényelt adatokat
az igénynek megfeleld formaban az adatvédelmi tisztviseld szdmara rendelkezésre
bocsatani, (az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének
sziikségességérol a Jegyzot haladéktalanul tajékoztatni).

Az adatvédelmi tisztviseld a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzi, hogy
az atvett dokumentumok tartalmazzak-e az {igyfél 4altal igényelt adatokat,- az
adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kozérdeki
adatnak mi nOsiilnek-e,
az adatkozlésre dsszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozéan az
iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

4. Az igenyelt adatok el6készitése atadasra és az adatok atadasa

4.1. Az igényelt adatok atadasra valé el6készitése
A Jegyz0 altal kijelolt személy az atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat el6késziti a
bemutatasra, atadasra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kdzérthet6 formaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell az
igényld szamara atadasra eldkésziteni.

Az adatigényld jellemzOen a kovetkezd formaban kérheti az adatokat: betekintés (melynek soran
csak bemutatasra kell elokésziteni a dokumentumokat),
az igényelt adat masolatanak kérése.

A masolatot az igényl6 kérheti:
papiralapon
szamitastechnikai adathordozon szkennelt formaban
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4.2. A védett, kozérdekii adatnak nem mindsiilé dokumentumrészek védelme az el6készités
soran

A Jegyz0, illetve az adatokat atado koteles gondoskodni arrdl, hogy az ligyfél altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kozdljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekii adatnak.
Ennek érdekében, a kdzérdekii adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely az igényl6 altal
meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel papir alapii masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténd
masolasaval; szamitastechnikai adathordozonal, az érintett részek kiilon dokumentumokra torténo
szétvalasztasaval - amennyiben ez nem lehetséges - dokumentumbol valé torlésével torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd elokészités soran is kiemelt figyelmet kell
forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasardl megbizhaté modon kell
gondoskodni).

4.3. Az adatok atadasa

4.3.1. Az adatok atadasa, ha az igényléo az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a Jegyz6 haladéktalanul
értesiti az ligyfelet az adatszolgaltatas idGpontja egyeztetése, illetve az adatszolgaltatassal
kapcsolatban felmertilt koltségekrdl valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehet6ség biztositasa, masolatok atadasa)
csak ugy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadas tényét elismeri (az
alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.).

4.3.1.1. Az adatokba torténé betekintés
A Jegyz6nek az adatokba torténé betekintéshez megfelelé koriilményeket kell biztositania. Ennek
érdekében
a Jegyz6é a Balatonfoldvari KOH valamely hivatalos helységét jeloli ki a betekintés
helyszinéiil,
tajékoztatja az tigyfelet a jogairol és figyelmezteti és kotelességeire,
biztositja olyan dolgozo jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az
tgyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:
a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrodl jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozojanak formajat,
betekintési jogat idékorlatozas nélkiil - de a Balatonfoldvari KOH iigyfélfogadasi idejét
figyelembe véve - szabadon gyakorolja,
az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy
a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon, a
dokumentumokba bejegyzést ne tegyen.

4.3.1.2. Az adatokrol készitett masolatok atadasa
Az adatokrdl készitett masolatok atadasa elétt az tigyfelet a jogairdl, kotelességeirdl tajékoztatni kell.



Az ligyfél joga, hogy:
a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennek
soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szadmara is
megismerhetové tegye stb.),
az adatbetekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok eldzetes attekintése
érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse, a sziikséges masolatért kérhetd
koltségtérités Osszegeit a 3. szamu mellékiet tartalmazza.

4.3.2. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivianja megismerni.
Amennyiben az Ugyfél az altala igényelt adatokat postai Gton kéri kézbesiteni, ugy az adatokat az
Ugyfél 4ltal kérelmében megadott postai cimre kell az Infotv. szerinti hataridében megkiildeni.
Postai uton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas koltségtérités fizetésével jar, az
adatszolgaltatast a kdvetkezd mddon kell teljesiteni:

1. Az tgyfél kitolti a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd igénylolapot, vagy az
igényl6lappal megegyez0 tartalmu kérelmet nyujt be.

2. Az adatkezel6 megallapitja az adatszolgaltatas koltségét, majd a szabalyzat 2. szamu
mellékletet képezd nyilatkozatot eljuttatja az ligyfél részére a 3. szamu mellékletettel
egyltt. A 3. szamu mellékletben keriilnek meghatarozasra a koltségtéritési dijak.

3. Az tgyfél altal visszajuttatott, a koltségek vallalasarol szold nyilatkozat kézhezvételét
kdvetéen a Hivatal vagy az Onkormanyzat szamlat allit ki.

4. Az ugyfél a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazolast visszakiildi a Hivatalnak

vagy az Onkormanyzatnak.

5. Az adatkezel6 az igényelt adatokat postai uton eljuttatja az ligyfélnek.

5. Az iigyfél adatainak kezelése
Az adatkezel0 a betekintési igényekrdl a 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki. Az
igényeket az adatvédelmi tisztviseld elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

Az adatkezeld az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez
elengedhetetlentil sziikséges.

Azonos adatigényld altal egy éven beliil ismételten, ugyanarra az - iddkozben valtozatlan - adatkorre
benyujtott adatigénylés megtagadhatd, ennek ellendrizhetGsége miatt az adatigénylé személyes
adatai, amelyek az ellenérzéshez sziikségesek, az adatkezel$ az adatigénylés teljesitését koveto 1 évig
megOrzi. Ezt kdvetden a személyes adatok torlésre keriilnek.

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét az adatkezeldnek- nem azonnali betekintés
esetén - az informacio jellege szerint kell meghataroznia.

Az iktatast, a nyilvantartast gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kovetden az adatigényld
személyes adatai haladéktalanul torolhetéek legyenek. A torlés elvégzéséért az adatvédelmi
tisztviseld tartozik feleldsséggel. (A személyes adatok torlési kdvetelményétol csak torvény
rendelkezése alapjan lehet eltérni).



A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan (1. szdamai
melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésre. A személyes adatok részt az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden cl kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a
levalasztott rész megsemmisitésérol.

6. Azigények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras

6.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben az adatkezeld megallapitja, hogy az ligyfél altal igényelt adatok nem hozhatok
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagadasrol az adatkezeld
az igény benyujtasat koveto 15 napon belill irasban értesiti az igénylot.

Az igényteljesités megtagadasrol szolo tajékoztatasban rdgziteni kell:
az igény teljesités megtagadasanak tényét, a megtagadas indokat,
- jogorvoslati lehetoségeket.

Az adatigénylésnek az adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban az esetben, ha azonos igényl6 altal
egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatkezel nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhato.

7.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. (A kozérthetd format az adatkezelonek kell
biztositania.);
az igényld nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

7.3. Az igénylo jogorvoslati lehetosége

Az igényld, amennyiben az igényét elutasitjak, vagy a teljesitésre megallapitott - esetlegesen
meghosszabbitott - hataridd eredményteleniil telik el, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata irant birosaghoz fordulhat. A per az elutasitas
kozlésétdl, a hataridé eredményeién elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani. A perre a Kaposvari Jarasbirdsag az
illetékes.

Az adatkezel6t a birdsag - az igényld kérelmének helyt adva - hatdrozatdban a kért kdzérdekii adat
kozlésére kotelezheti.



7.4. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag

Az igényld az igény elutasitasa, vagy a teljesitésre megallapitott - esetlegesen meghosszabbitott -
hatarid6 eredménytelen eltelte, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott kdltségtérités
Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti.

Az adatvédelmi tisztviselo felel azért, hogy az elutasitott igényekrdl, azok indokairdl tajékoztassa a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden évet kovetden januar 31-ig.

8. Koltségtérités

Az adatkezel6 kizarolag a masolat készitéséért €s a postai uton torténd megkiildésért allapithat meg
koltségtéritést. A koltségtérités dsszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapcsolatban felmeriilt
koltségek mértékéig, illetve a postai koltségek mértékéig terjedhet, kivéve, ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar. Ebben az esetben az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditds koltsége felszamithatdo az iigyfél részére. Az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaeréraforditasként az igényelt adat felkutatdsdhoz, Osszesitéséhez és
rendszerzéséhez, az igényelt adat adathordozojardl masolat készitéséhez €s a masolaton meg nem
ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idotartam vehetd figyelembe.

A koltségek 6sszegét az adatkezeld kozli és az tigyfél a 2. szamu mellékletben talalhat6 igénybejelentd
lapon nyilatkozik a koltségek viselésérol. A koltségek Osszegét a szabalyzat 3. szamu melléklete
tartalmazza.

9. Zaro rendelkezés
Ez a szabalyzat az alairast kovetd napon 1ép hatalyba, és egyben hatalyat veszti a korabbi ez iranyt
szabalyzat.

Balatonfoldvar, 2021.01.14.

Holovits Gyorgy Huba Koselingné dr. Kovacs Zita

polgarmester jegyzo
Sebestyén Gyula Csicsai Laszl6 Viktor

polgarmester polgarmester
Cicsa Daniel Vizvari Attila
polgiamester polgirmester
Rozsas Elemér Hari Laszlé Istvan
polgiarmester polgirmester



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (fl-ba tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekt adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni €s masolatot is kérek,
n csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
n papir alapu legyen
O szamitégépes adathordozo legyen
o DVD legyen
o CD legyen
o PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
FI elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
o személyesen kivanom atvenni

O postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a)  Adatkérés idOPONTIA: .....ecvvieieerieieieieeseee e

D)  Adatkozlés idOPONLIA: ...c.eveeierierieiiiieie e

d) A felmeriilt KOItSEZ OSSZEEE: ....eveveverririiiririiirereeieeee e

e) FElutasitas esetén az elutasitds OKa: ........ccoovviiiiriiiiiicce e



A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
N V. ittt

LevelezEsi CIM i

TelefonsSzam™: ........covvviviiiiiiaaaes E-mail cim*:
Egyéb:

alairas

* A személyes adatok koziil egy adat megadasa kotelezé. A személyes adatok kezelésére vonatkozo
adatkezelési tajékoztato megtaldlhaté a www.balatonfoldvar.hu_honlapon.




2. szamu melléklet

Nyilatkozat a koltségek viselésraol

Alulirott nyilatkozom, hogy az altalam igényelt kozérdekii adatokat tartalmazé masolatok
ismertetett koltségeit:

vallalom nem vallalom

(a kivant részt aldhtizando)

A kozolt koltségek ismeretében kérelmemet

o fenntartom
0 Visszavonom

o0 a kozérdekili adatok megismerésének mas modjat valasztom:

(a megfelel6 rész alahtizando)

DAtUM: e

alairas
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3. szamu melléklet

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége:

Masolas koltsége (A papir alapon nyujtoit masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama
a tizet meghaladja.)’.

Oldalanként fizetendd 6sszeg A/4 oldal 12,- Ft/ oldal szines 130,- Ft/ oldal

Oldalanként fizetendd 6sszeg A/3 oldal 24,- Ft/ oldal szines 260,- Ft / oldal
Szamitastechnikai adathordozo iras 580,- Ft

Szkennelés dijmentes

Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo kézbesitési koltsége: Magyarorszag teriileten beliil
val6 kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija. Kiilfoldre
torténd  kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatdas keretében  tértivevény
tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Munkaero raforditas koltsége:
Amennyiben az meghaladja a 4 munkadrat

az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett munkaorak szama * a munkat

végz0 személy 1 munkaorara esd rendszeres személyi juttatasanak dsszege (max. 4.400
Ft. / munkadra)

(301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan)
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I Szervezeti, személyzeti adatok

4.

szamu melléklet

Adat Frissités Megobrzés Adatfelelés
A valtozast E16z6 allapot Hatosagi
Hivatalos név, székhely, postai cim, telefon- éskovetéen torlendd Osztély,
faxszdm, elektronikus levélcime, honlapja,jazonnal Titkarsagi
igyfélszolgalatanak elérhetoségei Osztaly
Szervezeti felépités, szervezeti egységeklA valtozast Hatosagi
megjelolése, az egyes szervezeti egységeklkovetben E16z6 allapot Osztaly,
feladatai azonnal torlendd Titkarsagi
A szerv vezetdinek és az egyes szervezetilA valtozast El16z6 allapot Hatosagi
egységek  vezetdinek neve,  beosztasa,kdvetden torlendo Osztaly,
elérhetdsége, (telefon- és faxszam, elektronikusjazonnal Titkarsagi
levélcim) Osztaly
Szervezeten beliil illetékes  |A valtozast El16z6 allapot Hatosagi
ligyfél kapcsolati vezeto neve, [kdvetden torlendd Osztaly,
elérhet6sége (telefon- és telefax  szama.azonnal Titkarsagi
elektronikus levélcime) és az tligyfélfogadasi Osztaly
rend
Testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve,|A valtozast Hatosagi
beosztasa, elérhetdsége kovetden E16z6 allapot Osztaly,
azonnal torlendd Titkarsagi
Kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feligyeletelA valtozast Hatosagi
vagy ellendrzése alatt allo, vagylkovetden Az el6z6 Osztaly,
alarendeltségében milkodé mas kozfeladatotazonnal allapot 1 évig Titkarsagi
ellatd szervek megnevezése, és az 1. pontban archivumban Osztaly
meghatarozott adatai tartasaval
Tobbségi tulajdonban allo, ill. részvétellellA valtozast Az el6z0 Hatosagi
mikodo gazdasagi tarsasagok neve, székhelye,kovetden allapot 1 évig Osztaly,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és faxszama,jazonnal archivumban Titkarsagi
elektronikus levélcime), tartasaval Osztaly
tevékenysegi kore,
képviseljének neve, a kdzfeladatot ellatd szerv|
részesedésének mértéke
Alapitott kozalapitvanyok neve, |A valtozast Az el6z6 Hatosagi
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- éskdvetden allapot 1 évig Osztaly,
faxszama, elektronikus levélcime), alapitojazonnal archivumban Titkarsagi
okirata, kezel0 szervének tagjai tartasaval Osztaly
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9  |Alapitott kdltségvetési szerv neve, székhelye, alA valtozast Az el6zd Hatosagi
koltségvetési  szervet  alapitd  jogszabalylkdvetden allapot 1 évig Osztaly,
megjelolése, ill. az azt alapitdo hatarozat, ajazonnal archivumban Titkarsagi
koltségvetési szerv, alapitod okirata, tartasaval Osztaly

vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye
10 |Alapitott lapok neve, a szerkesztoség €s A valtozast Az el6z0 Hatosagi
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kiado neve és cime, valamint a fOszerkesztkovetoen Hatosagi
neve azonnal allapot 1 cvig Osztaly,
archivumban Titkarsagi
tartasaval Osztaly
11 |A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetvelA valtozast Az el6z6 Hatosagi
feliigyeleti  szervének, hatosagi  dontéseikdvetden allapot 1 évig Osztaly,
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosultazonnal archivumban Titkarsagi
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato tartasaval Osztaly
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
11. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Meglrzés Adatfelelés
A szerv alaptevékenysége, feladat-|/A valtozast Az el6z6 Hatosagi Osztaly,
¢s hatdskore, a szervre vonatkozokovetéen azonnal allapot 1 évig Titkarsagi Osztaly
alapveto archivumban
jogszabalyok, kozjogi tartasaval
szervezetszabalyozo eszkzok,

valamint az SZMSZ vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozast

El6z6 allapot

Hatosagi Osztaly,

egyeb hatdsagi iigyekben
ligyfajtanként, és
eljarastipusonként a  hataskorrel
rendelkez0 szerv megnevezése.
Hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv megnevezése,

illetékességi teriilete, az

Az Orszagos illetékességii szervek,kovetden azonnal torlendd Titkarsagi Osztaly
valamint a fOvarosi €s megyei
kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatarol,
tevékenységérol sz016
tajékoztatd magyar €s angol nyelven
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallaltfNegyedévente  |Az el6z6 Pénziigyi Osztaly
feladatai allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
A valtozast El6z6 allapot Hatosagi Osztaly,
Allamigazgatasi, onkormanyzati, és [kovetSen azonnal torlendd Titkarsagi Osztaly
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igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi
dijak)
meghatarozasa. Alapvetd
cljarasi  szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak mddja

(helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az iigyintézés
hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hatarid6), az tigyek intézését segitd
atmutatok, az
ligymenetre vonatkoz6
tajékoztatas és az
igyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok,az
igénybe vehetd elektronikus
programok elérése,
id6pontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatds az tgyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet  terheld

kotelezettségekrol
A valtozast Az el6z6 Hatosagi Osztaly,
Koltségvetésbol finanszirozottlkvetéen azonnal [allapot 1 évig Titkarsagi Osztaly
kozszolgaltatasok megnevezese, archivumban
tartalma, a  kozszolgaltatasok| tartasaval
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért  fizetendd  dij
mértéke, az abbol adott
kedvezmények
A valtozast Az el6zo Az Osszes szervezeti
kovetéen azonnal [allapot 1 évig egység
Adatbazisok, ill. archivumban
nyilvantartasok leirdé adatai (név, tartasaval

formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti ~ azonositd  adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal

- alaptevékenysége keretében -
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gyljtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7  [Nyilvanos kiadvanyok cime, témaja,Negyedévente |Az el6z6 allapot| Hatosagi Osztaly,
a hozzaférés modja, a kiadvany, 1 évig Titkarsagi Osztaly
ingyenessége, illetve a koltségtérites| archivumban
mértéke tartasaval

8 |A  testileti  szerv  dontéseilA valtozast Az el6z0 allapot]  Hatdsagi Osztaly,
elokészitésének rendje, azlkovetden azonnal|l évig Titkarsagi Osztaly
allampolgari kozremiikodés archivumban
(véleményezés) moddja, eljarasi tartasaval
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek]
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,

dontései,
iilésének  jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti  szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korldtozza

9 |A torvény alapjan kdzzéteendd Az eldzo allapot| Hatdosagi Osztaly,
jogszabaly tér vezetek és 1 évig Titkarsagi Osztaly
kapcsolodo dokumentumok; a helyi Torvény eltérd archivumban
onkormanyzat képviseldtestiiletének| on delkezése tartasaval
nyilvanos iilésére benyujtott hianyaban a
eldterjesztések a benyujtas benyuijtés
idépontjatol idépontjat

kovetden azonnal

10 |Kozzétett hirdetmények, [Folyamatosan |Legalabb 1 évig| Hatosagi Osztaly,
kozlemények archivumban Titkarsagi Osztaly

tartdsaval

11 [Kiirt palyazatok szakmai leirasa,Folyamatosan  |Az el6z0 allapot] Hatdsagi Osztaly,
azok eredményei, indokolasuk 1 évig Titkarsagi Osztaly

archivumban
tartdsaval

12 |Alaptevékenységgel kapcsolatos  |A vizsgalatrol — |Az el6z6 allapot|  Hatdsagi Osztaly,

vizsgalatok, [sz0l6 jelentés 1 évig Titkarsagi Osztaly
ellendrzések nyilvanos |megismerését |archivumban
megallapitasai kovetden' tartasaval
haladéktalanul

13 A kozérdeki adatok [Negyedévente |Az el6z6 allapot| Adatvédelmi tisztviseld
meg 1 smerésére iranyul 6 torlendd
igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre

kertil, az
adatvédelmi  felelés, vagy az
informacios jogokkal
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foglalkozd személy neve

14  |Tevékenységre vonatkoz6 |[Negyedévente |Azeldzo allapot) Hatosagi Osztaly,
jogszabalyon alapul6 1 évigl Titkarsagi Osztaly
statisztikai adatgyijtés archivumban
eredményei, idobeli valtozasuk tartasaval

15. |A kozérdekl adatokkal kapcsolatosNegyedévente  |Az el6z6 allapot|Adatvédelmi tisztviseld

kotelezo 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas archivumban
adatai tartasaval

16. |Azon kozérdekii adatokNegyedévente  |Az el6z0 allapot| Hatdsagi Osztaly,
hasznositasara iranyuld 1 ¢vigl Titkarsagi Osztaly
szerzodések listaja, archivumban
amelyekben a kozfeladatot ellato tartasaval
szerv az egyik szerz0do fél

17. A kozérdeki adatok |A valtozast Az el6z6 allapot)  Hatosagi Osztaly,
felhasznalasara, hasznositasarakdvetden azonnal |1 évig Titkarsagi Osztaly
vonatkoz6  altalanos  szerzddési archivumban
feltételek tartdsaval

18. [Kiilonds és egyedi kozzétételi lista |A valtozast Az eldz0 allapot)  Hatosagi Osztaly,

kovetden azonnal torlendd Titkarsagi Osztaly

19. A valtozasokat |Az el6zo allapot| Hatosagi Osztaly,
A kdzadatok kovetd 15 napon |1 évigl Titkarsagi Osztaly
Gj fahasznositasarol szo16 torvény  [Peltl archivumban
szerint (jrahasznositas céljara tartasaval
elérhetd kdzadatok listaja, valamint
azok rendelkezésre allo formatuma

20. | 19. sor szerinti kdzadatok A valtozasokat  |Az eldz06 allapot)  Hatosagi Osztaly,
rahasznositasara vonatkozé kovetd 15 napon [torlendd Titkarsagi Osztaly
altalanos szerz6dési feltételek belil
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

21. A valtozasokat |AZ €16z8 allapotl  Hatosagi Osztaly,
A 19. sor szerinti kdzadatok kovetd 15 napon [0rlendd Titkarsagi Osztaly
Ujrahasznositas céljabol torténd beliil
rendelkezésre bocsatasért fizetendd
dijak altalanos jegyzéke

22. Az elézo allapot|  Hatdsagi Osztaly,
A kdzadatok tjrahasznositasarol  |A valtozasokat [tOrlendd Titkarsagi Osztaly
sz0l0 torvény szerinti jogorvoslati  kévetd 15 napon
tajékoztatas beliil

23 |a megkotott, a kozadatok Hatéségi 'Osztély,

A véltozasokat Titkarsagi Osztaly

Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott

kovetd 15

Az el6z0 allapot
torlendo
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kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szerz4do felein
megjelolése, a kizarolagossag

a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

idétartamanak, targydnak, valamint

napon beliil

ek

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelel6s

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoloja

A valtozasokat
kovetOen azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Pénziigyi osztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol
sz0106 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Gsszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

A foglalkoztatottak 1étszama és |[Negyedévente A kiilon Pénziigyi osztaly
személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett meghatarozott
adatok, Osszesitve a vezetdk, és ideig, de legalabb
vezet tisztségviselok illetménye, 1 évig
munkabére, és rendszeres archivumban
juttatasai, tartasaval
valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve
A dontés A kozzétételt Pénziigyi osztaly
meghozataldt i 5vets 5 évig
kovetd

Az allamhaztartas
pénzeszkozei felhasznalasaval,az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggo,

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
koveto 5 évig

Pénziigyi osztaly
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5 milli6 forintot elérd, vagy azt
meghalado értékil beszerzése,

épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon és
vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncesszioba atadasra
vonatkozé szerzOdések
megnevezeése, targya,
szerz6dést koté felek neve, a
szerz6dés értéke-idGtartama,

A koncessziorol szolo Negyedévente Pénziigyi osztaly
torvényben meghatarozott A kiilon
nyilvanos adatok (palyézati jogszabalyban
kiirasok, palyazok adatai, az meghatarozott
elbiralasrol készitett ideig, de
emlékeztetdk, palyazat legalabb 1 évig
eredmenye) archivumban
tartasaval
Egyéb kifizetések Negyedévente A kiilon Pénziigyi osztaly
A kozfeladatot ellato szerv altal jogszabalyban
nem alapfeladatai ellatasara (igy meghatarozott
kiilonosen tarsadalmi Szervezet ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai €s munkavallal6iérdek archivumban
képviseleti  szervei szamara, tartasaval

foglalkoztatottj ai, ellatottj ai
oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd

szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal Osszefliggd

kifizetésre) forditott,

O0tmilli6  forintot meghaladg

kifizetések

Eurdpai Unid altal |Negyedévente |Legalabb 1 évig| Palyazatok, Beruhazasok
tamogatott fejlesztések archivumban

Az Europai Unio6 tartasaval

tamogatasaval ~ megvaldsuld

fejlesztések leirasa, az

azokra vonatkoz6

szerzOdések elérésének

biztositasaval.

Kozbeszerzés Negyedévente Legalabb 1 Palyazatok,
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Ko6zbeszerzési informaciok: éves
terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott
szerzOdésekrol

évig
archivumban
tartasaval

Palyazatok, Beruhazasok
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1. szamu fiiggelék
A jegyz6 altal - a kozérdekii adatok szolgaltatasaért - kijelolt személyek jegyzéke

Hatosagi Osztaly:

dr. Torécsik Gabriella kamarai jogtandcsos

Titkarsagi Osztaly:

Ado csoport:

Pénziigyi Osztaly:

Téarsulas:
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