A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL
SZOLO SZABALYZATROL

l. rész
Bevezeto

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kdzérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez ,,Ezen alapvetd
jogok védelme és tiszteletben tartasa az allam és az dnkormanyzatok elsérendii kotelessége.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIJ.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése a 35.§ (3) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a Balvanyosért Kozalapitvany (a tovabbiakban:
Kozalapitvany) mint adatkezelonél (a tovabbiakban egyiitt: adatkezeld) a kdzérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

Abban az esetben, ha a kozadatot, Gjrahasznositas céljabol igényel a kérelmet benyujto, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo 2012. évi LXIIIL. térvény eloirdsai az iranyadoak.

1. A Szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Balvanyosért Kozalapitvany kezelésében
1évé kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a munkavallalok
kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba
- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. Adat: az informacid6 megjelenési formaja, azaz tények, tervek, elképzelések nem
értelmezett, de értelmezhetd kozlési formaja;

2. Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

3. Adatfclelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kdételezéen
kozzéteendo kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
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keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndlasdnak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

. Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - a torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az éaltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

. Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelclés nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld muveleteket végeznek;

. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetoveé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

. Kozérdekii adat; Jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maddjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

10. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informacid, azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.



4. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

4.1. A kozvélemény tajékoztatasa

Az adatkezel6 a feladatkorébe tartozo tligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kdzvélemény megfeleld tdjékoztatasa érdekében
rendszeres kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

4.2. A tajékoztatasi kotelezettség

Az adatkezel6 tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilonosen:
a koltségvetésre és a koltségvetési koncepciora,
a koltségvetés végrehajtasara (éves beszamoldra,), az alapitvanyi vagyon
kezelésére,
a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodeésekre,
a piaci szereplok, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozoan.

4.3. Rendszeresen kozzéteendo dokumentumok, adatok
-a Balvanyosért Kozalapitvany hataskore €s illetékessége,
-a Balvanyosért Kozalapitvany szervezeti felépitése,
-az adatkezeld altal ellatott szakmai tevékenység €s annak eredményességére
Kiterjedé értékelés,
-Balvanyosért Kozalapitvany nyilvanos iiléseinek jegyzékonyvei,
az adatkezel$ gazdalkodasara vonatkozo6 adatok.

Amennyiben az adatkezel6 a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot nyilvanossagra hozta, vagyis
mar kozzétette, vagy mas modon barki szamara hozzaférhet6vé tette, akkor eleget tett a
torvényben eloirt tajékoztatasi kotelezettségének, és tovabbi - egyes kérelmekre torténd -
kozvetlen adatszolgaltatasra nem kotelezhetd.

Barki szamara hozzaférhet6, nyilvanos adatok szolgaltatasaért a Balvanyosért Kozalapitvany
elnoke, Horvath Zoltanné a felelds.

Az adatkezel6 tekintetében lehet6vé kell lenni, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdek(i adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.

4.4 Nem nyilvanos adat

A dontés meghozatalara iranyul6 eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. A dontés megalapozasat
szolgalo adat megismerésére iranyulod igény, az adat keletkezését kdveto tiz éven beliil a dontés
meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes miikddési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiillonosen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A hivatkozott adatok megismerését a kozalapitvany elndke (az adat keletkezését6l szamitott tiz



éven beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozataldval kapcsolatos adat,
mely vonatkozasaban a szerv koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény tajékoztatasat.

4.4.  Akozzététel helye

A Bélvanyosért Kozalapitvany altal kezelt kozérdekli adatokat az alapitod szerv, a Balvanyos
Ko&zségi Onkormanyzat honlapjan, (ennek hidnyaban a Balatonfoldvari K6zos Onkorméanyzati
Hivatal honlapjan), a Kozérdekii adatok meniipontban kell kdzzétenni. A kozzétételrdl az elndk
gondoskodik.

4.6 A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért a kozalapitvany elnoke felel. A honlapon
szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra, valamint a
korabbi adat elérhetdségére.

Il. rész
A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

. Az eljaras inditasa
A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésre vonatkozd eljaras az igény
benyujtasaval indul.

1.2. Azigény (kérelem) benyijtasa
A kozérdek(i adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban tigyfél)- igényt (kérelmet)
nyujthat be.
Az igény benyujtasanak formai:

szobel,

irasbeli uton torténd.

Az adatszolgaltatast a kdzalapitvany elnoke teljesiti.

A szdban eléterjesztett kérelmekrél amennyiben a tajékoztatas rogton szoban is megadhato,
feljegyzést kell késziteni, amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 7.
szamu melléklete szerinti formanyomtatvanyt kell kitolteni.

a) A feljegyzés

A feljegyzéseket a kozalapitvany vezetOjének kell adni, aki a feljegyzéseket gytijti, majd
legalabb évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésrol.

b) A formanyomtatviny
A formanyomtatvanyon rogziteni kell:
ba) azigényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
bb) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényld
személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
masolat készitését igényli (ekkor nyilatkozik arrodl is, hogy a masolatot milyen




modon kivanja atvenni (személyesen, postai uton), illetve milyen adathordozén
kéri
be)
a személyes adatokat, a sziikséges mértékben:
iigyfél nevét,
levelezési cimét,
a napkdzbeni elérhetoségét.

1.2.2. Az irasbeli igények
A Baélvanyosért Kdézalapitvanyhoz irdsban, eljuttatott igényeket a Kozalapitvany elndke
szamara haladéktalanul 4t kell adni.

2. Azigények vizsgalata

A Kozalapitvany vezetdje a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja, a kovetkezo
szempontok szerint:

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato-e, egyértelmii-e

€) azadatok az adatkezelGk kezelésében vannak-e

d) azelmult egy évben azonos adatkorre vonatkozoan érkezett-e adatigénylés.

Amennyiben az igényelt adat kozzétételre kertilt, abban az esetben az igény teljesitése torténhet
a forras megjelolésével.

Az adatfelelds csak a kezelésében 1év6, az igénylés pillanataban rendelkezésre allé adatok
tekintetében koteles a beérkezett igényeket teljesiteni, adat eldallitasara nem kdtelezheto.

A szdbeli igényekrol kiallitott formanyomtatvanyok tartalmat azok atvételekor ellendrizni kell
legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kérni kell az iligyfelet az esetleges hidnyossagok
poétlasara.

Amennyiben az irasbeli igények vizsgalata alapjan megallapitasra keriil, hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfelel6, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg, a kozalapitvany
elnoke haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
fel kell venni a kapcsolatot az ligyfelekkel,
segitséget kell nyujtani az igény hianyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet
kozvetleniil, ha az tigyfél személyesen megjelent, illetve
postai uton, telefonon, mely soran az tigyfelet fel kell kérni az egyeztetésre.

Amennyiben az igényelt adatok nem a Balvanyosért Kozalapitvany kezelésében vannak a
kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes
szervnek, s errdl egyidejiileg értesiteni kell az iigyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithato meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérol értesiteni kell.)



3. Azigények teljesitésének elokészitése

3.1. Az igények teljesitésének hatarideje
A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény benytjtasat kdvetd legrovidebb
id¢ alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az adatkezeld alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az 3.1. pontban meghatarozott
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.2. Az igények intézése
A Kozalapitvany elndke gondoskodik arr6l, hogy a tartalmi szempontbol teljes igény
vonatkozasaban
megallapitasara keriiljon az, hogy az igényelt adatok mely személynél talalhatoak,
tovabba
az igényelt adatok beszerzése megtdrténjen

Ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaer6-raforditas koltsége felszdmolhatd az adatigénylo felé.

A Kozalapitvany elndke koteletes
jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekii adatnak;
az igényben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra eldkésziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfeleld formaban az adatvédelmi tisztviseld szamara
rendelkezésre bocsatani, (az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok
beszerzésének sziikségességérol a Jegyzot haladéktalanul tajékoztatni).

A Kozalapitvany elndke a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzi, hogy
az atvett dokumentumok tartalmazzak-e az iigyfél altal igényelt adatokat,- az
adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhato
kozérdekii adatnak mi ndstilnek-¢,
az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre
vonatkozoan az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

4. Az igenyelt adatok elokészitése Atadasra és az adatok atadasa
4.1. Az igényelt adatok atadasra valo elokészitése
A Kozalapitvany elndke az atvett adatokat, illetve az ezekrol készitett masolatokat elokésziti a

bemutatasra, atadasra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kdzérthetd formaban és az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon
kell az igényl6 szamara atadasra elokésziteni.



Az adatigényld jellemzden a kovetkezd formaban kérheti az adatokat: betekintés (melynek
soran csak bemutatasra kell el6késziteni a dokumentumokat),
az igényelt adat mésolatanak kérése.

A masolatot az igényl6 kérheti:

papiralapon

szamitastechnikai adathordozon szkennelt formaban
4.2. A védett, kozérdekii adatnak nem minésiillé dokumentumrészek védelme az
el6készités soran
Az adatokat atad6 koteles gondoskodni arrdl, hogy az iigyfél altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kozdljenek, melyek nem mindsiilnek kdzérdeki
adatnak. Ennek érdekében, a kozérdeki adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az
igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel papir alapti masolatnal, a meg nem ismerhet6 rész letakarassal tortén6
masolasaval; szamitastechnikai adathordozonal, az érintett részek kiilon dokumentumokra
torténd szétvalasztasaval - amennyiben ez nem lehetséges - dokumentumbol valo torlésével
torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd el6készités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhet6 részei takarasardl megbizhaté modon kell
gondoskodni).

4.3. Az adatok atadasa

4.3.1. Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az elndk haladéktalanul
értesiti az ligyfelet az adatszolgaltatds idOpontja egyeztetése, illetve az adatszolgaltatassal
kapcsolatban felmeriilt koltségekrol valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetOség biztositasa, masolatok
atadasa) csak gy lehetséges, ha az tigyfél a formanyomtatvanyon aldirasaval az atadas tényét
elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.).

4.3.1.1. Az adatokba torténoé betekintés
Az elndknek az adatokba torténé betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében
az Elnok a Balvanyos Kozségi Onkormanyzat valamely hivatalos helységét jeloli
ki a betekintés helyszinéiil,
tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti és kotelességeire,
biztositja olyan dolgozé jelenlétét, aki az igényléssel <érintett adatokkal
kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az iigyfél joga, hogy:
a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjelolje a masolat



adathordozojanak formajat,
betekintési jogat id6korlatozas nélkiil szabadon gyakorolja,
az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy
a szdmara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon, a
dokumentumokba bejegyzést ne tegyen.

4.3.1.2. Az adatokrol készitett masolatok atadasa
Az adatokrdl készitett masolatok atadasa el6tt az iigyfelet a jogairdl, kotelességeirdl tajékoztatni
kell.

Az tigyfél joga, hogy:
a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
(ennek soran azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamara is
megismerhetové tegye stb.),
az adatbetekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok eldzetes
attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az iigyfél kotelessége, hogy:
az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse, a sziikséges masolatért kérhetd
koltségtérités osszegeit a 3. szdmu mellékiet tartalmazza.

4.3.2. Az adatok atadasa, ha az igénylo az adatokat nem személyesen kivanja
megismerni.
Amennyiben az Ugyfél az altala igényelt adatokat postai tton kéri kézbesiteni, ugy az adatokat
az Ugyfél altal kérelmében megadott postai cimre kell az Infotv. szerinti hataridében
megkdildeni.

1. Az ligyfél kitolti a jelen szabalyzat I. szamu mellékletét képezd igénylolapot, vagy
az igényldlappal megegyezd tartalmu kérelmet nyujt be.
2. Az adatkezeld az igényelt adatokat postai uton eljuttatja az tigyfélnek.

5. Az iigyfél adatainak kezelése
Az adatkezel6 a betekintési igényekrol a 1. szdmu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja
Ki.

Az adatkezel6 az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld
személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez
elengedhetetleniil sziikséges.

Azonos adatigényld altal egy éven belill ismételten, ugyanarra az - idékozben valtozatlan -
adatkdrre benyujtott adatigénylés megtagadhatd, ennek ellendrizhetdsége miatt az adatigénylo
személyes adatai, amelyek az ellenérzéshez sziikségesek, az adatkezelé az adatigénylés
teljesitését kovetd 1 évig megorzi. Ezt kdvetden a személyes adatok torlésre keriilnek.

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét az adatkezeldnek- nem azonnali
betekintés esetén - az informacid jellege szerint kell meghataroznia.
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Az iktatast, a nyilvantartast gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kdvetden az
adatigényl6 személyes adatai haladéktalanul tor6lhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért az
adatvédelmi tisztviseld tartozik felelosséggel. (A személyes adatok torlési kovetelményétol
csak torvény rendelkezése alapjan lehet eltérni).

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentés nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltlintetésre. A személyes adatok részt
az adatszolgaltatas teljesitését kovetden cl kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni
kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendé eljaras

6.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben az adatkezeld megallapitja, hogy az iigyfél altal igényelt adatok nem hozhatok
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagadasrol az
adatkezel6 az igény benytjtasat kovetd 15 napon beliil irdsban értesiti az igénylot.

Az igényteljesités megtagadasrol sz616 tajékoztatasban rogziteni kell:
az igény teljesités megtagadasanak tényét, a megtagadas indokat,
- jogorvoslati lehetoségeket.

Az adatigénylésnek az adatkezel nem koteles eleget tenni abban az esetben, ha azonos igényld
altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve,
hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatkezel6 nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

7.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozé tilalmak

Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni. (A kdzérthetd format az
adatkezelének kell biztositania.);
az igénylé nem magyar nyelvili s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

7.3. Az igénylé jogorvoslati lehetdsége

Az igényld, amennyiben az igényét elutasitjak, vagy a teljesitésre megallapitott - esetlegesen
meghosszabbitott - hataridé eredményteleniil telik el, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata irant birésaghoz fordulhat. A per az
elutasitas kozlésétol, a hataridé eredményeién elteltétol, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozé hatarid6 lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani. A perre a Kaposvari
Jarasbirosag az illetékes.

Az adatkezel6t a birdsag - az igényld kérelmének helyt adva - hatarozataban a kért kozérdeki
adat kozlésére kotelezheti.



7.4. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Az igényl0 az igény elutasitasa, vagy a teljesitésre megallapitott - esetlegesen meghosszabbitott
- hataridé eredménytelen eltelte miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
vizsgalatat kezdeményezheti.

A Kozalapitvany elnoke felel azért, hogy az elutasitott igényekrdl, azok indokair6l tdjékoztassa
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden évet kovetden januar 31-ig.

8. Zaro6 rendelkezés
Ez a szabalyzat az alairast koveto napon 1ép hatalyba.

Balvanyos, 2021. januar 05.

Horvath Zoltanné
a Balvanyosért Kozalapitvany elnoke



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekli adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (fl-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
a./ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
b./ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
c./ csak masolat formajaban igénylem és a masolat papir alapt legyen
d./ szamitogépes adathordozo legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
o személyesen kivanom atvenni
O postai uton kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a)  Adatkérés idOPONTIa: ......cevvirieiiiiieiees e

D)  Adatkozlés idOPONta: ......cvvevveiiiiiiiiiie e

C) Adat elOKESZIt0 MEZNEVEZESE: .....cvvevvveriiireriireieiee e

d) FElutasitas esetén az elutasitas oka:
A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:

| ) (AT o3 10 o W

TelefOonSZAam™: ........vvvveriiiii e E-mail cim*:
Egyéb: alairas



